
 

 

 

 
DATOS DE LA VACANTE 

EMPRESA DOMINION INDUSTRIAL 
FECHA DE 
SOLICITUD 

18 DE JULIO 2016 

ACTIVIDAD 
EMPRESARIAL 

 

COMERCIALIZADORA DE EQUIPO ELECTRONICO PARA LAS AREAS DE MEDICION, AUTOMATIZACIÓN Y 
CONTROL. 
 

NOMBRE DE  LA 
VACANTE 

ASISTENTE DE VENTAS 
NUM. DE 

VACANTES 
3 

TAREAS A 
DESEMPEÑAR 

 

Ayudar a abrir y cerrar tienda., atender llamadas telefónicas de clientes y oficina., atender clientes de mostrador elaborar 

documentación (Cotizaciones, pedidos, traspasos, remisiones, facturas).Solicitar confirmación de depósitos y 

transferencias, dar seguimiento a las cotizaciones a clientes, tramitar garantías. 
 

EXPERIENCIA EN EL 
PUESTO 

X 6 meses a1año 
1año a 2 años  

 

 
 

 3años o mas 
No necesario  ZONA DE 

TRABAJO 
 DISTRITO FEDERAL 

DIAS LABORABLES 
 Lunes a viernes 

Lunes a sábado X 
 

 Lunes a domingo 
Fines de semana  

 

SUELDO  
 

$5,OOO.OO MENSUALES ANTES DE 
IMPUESTOS  

HORARIO LABORAL DE LUNES A SABADOS  DE 08:30 A 18:30 HRS  
ESQUEMA DE 

PAGO 
 

X Quincenal 
Semanal   

 

 Catorcenal 
Por día  

PRESTACIONES 
 

 

 No 

X De ley 
 Superiores a ley APOYOS 

EXTRA 
 
NO APLICAN 

PERSONAS CON 
DISCAPACIDAD 

 Si 
 

X No 
 

 
 

 Indiferente TIPO DE 
CONTRATO 

 

X Eventual 
Permanente   

 

 

CANDIDATOS 

SEXO        Femenino 
 

X Masculino 
  

 Indistinto 
RANGO DE 

EDAD 
DE 20 A 25 AÑOS 

ESTUDIOS  

 Primaria 
Sec. 
Bach. 

 

X 
 

 

 Licenciatura  

 
 

ESTADO CIVIL 

 

 Soltero 
Casado   

X Indistinto 

INGLÉS 

 100% 
80% 
50% o menos 

 

X 
 

 

 No necesario  

Otro (s):   
 

PROGRAMAS DE 

COMPUTO 
 

LICENCIA DE MANEJO 
VIGENTE 

 Si 
No 
No necesario 

 

X 
 

 
 
 

 Motociclista 
Chofer/federal         

DISP. PARA 
VIAJAR 

 Si 
No 
No necesario 

 

X 
 

 

 OTRAS NECESIDADES: 
 

TOLERANTE A LA FRUSTRACION, EMPATICO, DISCIPLINADO, ORGANIZADO, 

RESPONSABLE, TRABAJO EN EQUIPO, TRABAJO BAJO PRESION, DINÁMICO, PROACTIVO, 

FACILIDAD DE PALABRA. 

 

 
 
 

 

 

 

 

REQUISICIÓN DE PERSONAL 


